
競争入札参加資格審査
申請提出書類確認表

　　※　日出町記入欄・日出町確認欄には記入しないで下さい。

業
務

フリガナ

担当者名
(申請事務)

○印…必ず提出　　　　△印…該当者のみ提出

番号 個人 法人
申請者
確認欄

日出町
確認欄

1 ○ ○ ✓

2 ○ ○ ✓

3 ○ ○ ✓

4 ○ ○ ✓

5 ○ ○ ✓

6 ○ ○ ✓

7 △ △ ✓

8 △ △ ✓

9 ○ ○ ✓

― ○ ✓

○ ―

11 △ △ ✓

12 ○ ○ ✓

13 △ △

14 ○ ○ ✓

15 ○ ○ ✓

16 △ △

1　提出書類はこの確認表で照合（申請者確認欄に✓を記入）のうえ、必ず提出してください。

2　各種証明書(印鑑証明・登記簿謄本・納税証明・完納証明)は申請日より３ヶ月以内に発行

   されたものを添付すること。

3　提出書類は上記番号の順番に並べて、クリップ等で留めて提出すること。ファイルに綴じ

　 る必要はありません。

【注意事項】

日出町記入欄

システム
入力日

資格審査結果通知書
返信用封筒

宛先を明記し、84円切手を貼付すること。

受付票 申請者の欄に商号又は名称を記入すること。

受付票返信用封筒

郵送又は宅配便で提出する場合は、提出すること。
宛先を明記し、84円切手を貼付すること。
受付票を印刷した切手貼付済み返信ハガキでも可。
同封していない場合は、受付票を返送しません。

滞納のない証明書
町内に本支店等がある場合は、日出町が発行する証明書を提
出すること。（写し不可）（税務課で発行）
（物品・業務両方を申請する場合は1部写し可）

消費税及び地方消費税の
納税証明書

所轄の税務署が発行する納税証明書
法人…納税証明書（その３の３）（写し可）
個人…納税証明書（その３の２）（写し可）

資格証明・許認可書の写し
法律上、営業等に必要な資格書類があれば必ず提出するこ
と。(上級者1名のみで可)

技術者経歴書
[様式第９号] 申請しようとする業種において
法令上、免許等が必要な場合は必ず提出

印鑑証明書
法人…法務局が発行する証明書（写し可）
個人…市町村が発行する証明書（写し可）

10 代表者身分証明書

法人…履歴事項全部証明書（写し可）

個人…本籍地の市町村で発行する証明書
（写し可）

経営事項審査表 [様式第３-１号]～[様式第３-４号]

財務諸表又はこれに代わ
る書類

誓約書
[様式第８号]
（物品・業務両方を申請する場合は1部写し可）

[様式第７号]経営状況が分かるもの
法人にあっては直近決算書の写し
個人にあっては確定申告書(申告承認申請)の写し

競争入札参加資格審査申請提
出書類確認表【業務】 この用紙

競争入札参加資格審査申請書
【業務】

[様式第１号]
使用印については記入例を確認すること。

営業種目申請書【業務】 [様式第２号]

（随時受付用）

組合員名簿
[別表１]
事業協同組合が申請する場合は必ず提出すること。定款を添
付すること。（写し可）

記入例

（随時受付用）
令和５・６年度　競争入札参加資格審査申請提出書類確認表

日出町記入欄
受付
番号

フリガナ ヒジマチヤクバ（カ） 　○○○　○○○ 連絡先(電話)

申請者名
（商号又は名称）

日出町役場株式会社 営業部　○○　○○ 123-456-7890

書類の名称 備　　　考

提出した書類に必ず✓を

記入し、上から順番に並べて

提出して下さい。

担当者と連絡

のとれる電話

番号を記入し

て下さい。

（支店ならば支

店先の電話番

号を記入）

担当者の

所属・氏名を

記入して下さい。

窓口で申請し、

受付票を持っ

て帰られる場

合は不要です。

でも可



　　

注意事項
１　印鑑は朱肉で押印できるものを使用してください。

年 月 日

１．申請営業種目 （※申請する番号に〇をし、優先順位を記入してください。）
順

位

番

号

順

位

番

号

順

位

番

号

順

位

番

号

1 1 11 21 31

2 12 22 32

3 13 23 33

4 14 24 2 34

5 15 25 35

6 16 26 36

7 17 27 37

8 18 28 38

9 19 29 39

10 20 30 3 40

２．使用印について ３．委任について

1 入札及び見積に関する件

2 契約締結に関する件

3 保証金に関する件

4 納品及び代金の請求・領収に関する件

5 復代理人選任に関する件

6 その他の契約に関する一切の件

7 その他 （ ）

4 5

競争入札参加資格 様式第1号　記入例
審　査　申　請　書

様式第１号 （日出町受付印）

（随時受付用）

競争入札参加資格審査申請書　【業務】

  日出町長　　本　田　博　文　　　様

〇〇 〇

申請者 住所(本社所在地) 大分県速見郡日出町○○○○番地

商 号 又 は 名 称 日出町役場株式会社

代 表 者 職 氏 名 代表取締役　　　大分　日出男 実印

8 9 0 1法 人 番 号 1 2 3
（個人業者は不用）

6 72 3

　令和５・６年度日出町が発注する施設等の維持管理等業務委託に係る競争入札に参加し

たいので、次の関係書類を添えて申請します。なお、この申請書及び添付書類の記載事項

については事実と相違ないことを誓約します。

営　業　種　目 営　業　種　目 営　業　種　目 営　業　種　目

建築物清掃 自家用電気工作物保安 上下水道調査 情報処理

浄化槽清掃 空調設備保守 文化財等調査・保存 システム開発･保守

貯水槽清掃
防災・消防設備保

守
検査・測定・分析 データ入力

その他清掃・消毒 浄化槽設備保守 イベント企画運営 リース・レンタル

屋外清掃除草・草刈り その他設備保守 会場設営 運送・旅行

害虫駆除 エレベーター保守 広告･宣伝等制作･企画 給　食

人的警備 自動ドア保守 ホームページ制作 外国語

機械警備 機械器具等保守 一般廃棄物処理 人材派遣・研修

上下水道処理施設運営･保守 自動車等点検整備 産業廃棄物処理 議事録・会議録作成

施設等運営・保守 調査・計画策定 特別管理産業廃棄物処理 その他業務

　下記の印鑑を、日出町との取引
に関連し使用する印鑑としてお届
けします。

　 私は、次の者を代理人と定め、下記の権限を委任
します。

 〔代　理　人〕

住 所 大分県速見郡日出町大字豊岡

商号又は名称
日出町役場株式会社 速見郡支店

使 用 印
役職及び氏名 支店長　　日の出　町子

代理人使用印

申請月日

（提出月日） 法人にあっては、

法人登記簿に登

載された代表権

のある者（以下代

表者）個人にあっ

ては、現に営業し

ている者。

法人にあっては、
法務局に届けて
いる実印。

個人にあっては、

市町村に届けて

いる実印。

希望する営業種

目の番号に〇を

記入し、優先順

位を記入。

代理人に委任す
る場合、代理人
が使用する印鑑
です。

代理人に委任す
る場合、記入し
て下さい。

一部委任する場合は、該当する事項を○で囲んで下さい。

代表者

代理人

之 印

印

法人番号につい
ては国税庁長官
から通知された
13ｹﾀの番号を記
入。
個人業者の場
合、個人番号
（マイナンバー）
は不要。

申請者の押印欄に押印した

実印以外の印を使用する場

合に押印して下さい。

実印を使用する場合は、この

欄の押印は無くてもよいです。

また、代理人に全部委任する

場合は、代理人の使用印を押

印して下さい。



様式第２号

No.１

ｺｰﾄﾞ 種　目

□ 01 建物清掃 □ 02 トイレ清掃

□ 90

□ 01 浄化槽清掃

□ 90

□ 01 貯水槽清掃

□ 90

□ 01 施設の消毒 □ 02 樹木の消毒 □ 03 管渠清掃 □ 04 排水管清掃

□ 90

□ 01 道路・公園等清掃 □ 02 除草・草刈り □ 03 樹木の剪定 □ 04 樹木の伐採

□ 90

□ 01 ねずみ・害虫駆除 □ 02 文化財等のくん蒸 □ 03 白蟻駆除

□ 90

07 人的警備 □ 01 人的警備

08 機械警備 □ 01 機械警備

□ 01 上水道処理施設 □ 02 下水道処理施設

□ 90

□ 01 スポーツ施設 □ 02 文化施設・ホール □ 03 駐車場 □ 04 図書館

□ 05 し尿処理施設 □ 06 ごみ焼却施設

□ 90

■ 01 自家用電気工作物

■ 90

12 空調設備保守 □ 01 空調設備

□ 01 データ入力

□ 90

□ 01 建設・運搬用機器 □ 02 仮設トイレ □ 03 プレハブ □ 04 イベント用品

□ 05 医療機器 □ 06 介護・福祉用具 □ 07 清掃用具 □ 08 事務用家具

□ 09 玄関マット □ 10 寝具 □ 11 樹木・観葉植物 ■ 12 コンピュータ関係機器

■ 13 通信機器 ■ 14 事務機器 □ 15 自動車

□ 90

□ 01 現金・貴重品輸送 □ 02 乗合タクシー □ 03 タクシー □ 04 バス運行業務

□ 05 運転代行業務 □ 06 旅行業 □ 07 貨物運送

□ 90

□ 01 学校等給食調理 □ 02 給食配送業務 □ 03 食器洗浄

□ 90

□ 01 通訳・翻訳 □ 02 外国語研修

□ 90

□ 01 一般労働者派遣 □ 02 特別労働者派遣 □ 03 講師派遣 □ 04 人材育成支援

□ 90

39 議事録・会議録作成 □ 01 議事録作成 □ 02 会議録作成

□ 01 緊急通報システム □ 02 ICT支援 □ 03 託児支援 □ 04 介護支援

■ 90

様式第２号　記入例

コ ー ド ・ 営 業 種 目

01 建築物清掃
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

　　　　　営業種目申請書【業務】

申請者
商号又は名称 日出町役場株式会社

代表者職氏名 代表取締役　大分　日出男

02 浄化槽清掃
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

03 貯水槽清掃
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

04 その他清掃・消毒
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

05
屋外清掃除草
・草刈り その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

06 害虫駆除
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

09
上下水道処理
施設運営・保守 その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

10 施設等運営・保守

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

11
自家用電気
工作物保安 その他（　●●●　　　　　　　                                                                       　　　　　　　　　　）

33 データ入力
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

34 リース・レンタル

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

35 運送・旅行

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

36 給食
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

40 その他業務
その他（　○○○○業務　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

37 外国語
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

38 人材派遣・研修
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

希望する全ての種目番号を

○で囲んで下さい。

営業種目に

✓又は■を記入

して下さい。

１～３９以外の営業種目がある

場合、記入して下さい。
その他に該当する業務がある場合はそ

の内容を記入して下さい。

様式第１号に記入した申請

者名を記入して下さい。

その他を申請する場合は

その内容を記入して下さい。



①

〒

（ ） －

（ ） －

〒

（ ） －

（ ） －

②

年

年

電話番号 △△△ △△△ △△△△

Ｆ Ａ Ｘ 番 号 △△△ △△△ △△△△

29営業年数 1990 年 1 月

千円 4,000 千円 【イ】

（４） 創 業 転 廃 業 ( 休 業 ) 現 組 織 へ の 変 更 合 計 営 業 年 数

千円

年 ヶ月
月まで

月から
年 月

（３） 【ア】流動資産 【イ】流動負債 【ア】
×100 125 ％

流動比率 5,000

経営規模 10,000 千円 20,000 千円 18,000

20 人

（２） 資本金 総資本(資本合計) 年間売上高(直前１年間)

従業員数 10 人 5 人 5 人 人

審査事項

（１） 事 務 技 術 営 業 そ の 他

メールアドレス

担 当 者 所属 営業課 氏名 ○○　○○

合 計

電話番号 △△△ △△△ △△△△

Ｆ Ａ Ｘ 番 号 △△△ △△△ △△△△

役 職 名 支店長

フリガナ ﾋﾉﾃﾞ　ﾏﾁｺ

氏 名 日の出　町子

(所在地) 大分県速見郡日出町大字豊岡

フリガナ ﾋｼﾞﾏﾁﾔｸﾊﾞｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ　ﾊﾔﾐｸﾞﾝｼﾃﾝ

商号又は名称 日出町役場株式会社　速見郡支店

メールアドレス ○○○＠○○○.○○.○○

委任代理人（支店長・営業所長等で登録する場合）

住 所 ○○○ － ○○○○

フリガナ ｵｵｲﾀ　ﾋｼﾞｵ

代 表 者 氏 名 大分　日出男

(所在地) 大分県速見郡日出町○○○○番地

フリガナ ﾋｼﾞﾏﾁﾔｸﾊﾞｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ

商号又は名称 日出町役場株式会社

様式第３－１号

経 営 事 項 審 査 表
申請者
住 所 ○○○ － ○○○○

役 職 名 代表取締役

様式第３－１号 記入例

申請日直前の決算における数

値を千円単位で記入して下さ

い。

（千円未満切り捨て）

提出される財務

諸表及び決算

書に記載された

額を記入して下

さい。個人に

あっては、未記

入でも結構です。

創業年月、休業等の

期間、合計営業年数

等を記入して下さい。

様式第１号に同じ。

委任先がある場合

記入して下さい。

臨時・アルバイト・パー

トタイマーの雇用人は

除いて下さい。

（役員はいずれかに入

れて下さい。）

法人は登記簿謄

本記載の設立年

月日を記入して

下さい。



※必ず記入して下さい。

③

※優先順位の高い種目から順に記入してください。

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

（ ）

官公庁
①

②

②

③

日出町

①

民　間 ①

官公庁
①

②

②

③

日出町

①

民　間 ①

官公庁
①

②

②

③

日出町

①

民　間 ①

H28.10.1

官公庁
① ××町 2,000 パソコンリース契約 H28.10.1

②

H28.4.1

リース・
レンタル

②

③

３４

日出町

① 総務課 1,000 コピー機リース契約

民　間 ① （株）○○○ 2,000 パソコンリース契約

官公庁
① ○○市 500 自家用電気工作物保安業務委託 H28.4.1

②

H28.4.1

自家用電気
工作物保安

② 財政課 300 自家用電気工作物保安業務委託 H28.4.1

③

１１

日出町

① 財政課 320 自家用電気工作物保安業務委託

民　間 ①

申請営業種目 区分 発注者
契約金額
（千円） 契約名称 契約年月日

様式第３－２号

申請営業種目別契約実績高（過去２年間における契約金額の実績）

申請者
商号又は名称 日出町役場株式会社

代表者職氏名 代表取締役　大分　日出男

様式第３－２号 記入例

日出町以外の

他官公庁との

契約で、過去２

年間において

契約金額が多

い上位２契約

を記入して下

さい。

日出町との契

約で、過去２年

間において契

約金額が多い

上位３契約を

記入して下さい。

官公庁以外で

の契約で、過去

２年間において

契約金額が最

も高いものを記

入して下さい。

申請営業種目の日出町、他官公庁、民間での過去２年間における取引き状況を知る項目です。

！今後の取引規模等の参考となりますので、詳しく記入して下さい！

優先順位の高

い物から順に記

入してください。



商号又は名称

代表者職氏名

メーカー名 備　　　考

○○○○

○○○○

○○○○

○○○○

△△△、×××

△△△、□□□

※「リース・レンタル」で申請する場合は、本様式を提出してください。

名　　　称

コピー機

電話機

ファクシミリ

デジタル複合機

ノートパソコン

デスクトップパソコン

様式第３－３号　記入例

様式第３－３号

④ リース・レンタル取扱物品等調書

申請者
日出町役場株式会社

代表取締役　大分　日出男

取扱物品等の名称、メーカー名を記入して下さい。



様式第３－４号

商号又は名称

代 表 者 氏 名

数量 規　　　格

3 ○○○○－○○○○○

2 ××××

5 □□□－△△△△△

○○○○装置

××××機器

△△△△テスター

名　　　称

⑤ 営業用機械器具調書

〇〇年〇月〇〇日現在

申請者
日出町役場株式会社　

代表取締役　大分　日出男

様式第３－４号 記入例

申請する営業種目に必要な現在所有している機械器具があれば、

名称、数量、規格を記入して下さい。



様式第８号

　私は、下記の事項について誓約します。

なお、町が必要な場合には、警察に照会することについて承諾します。

　また、照会で確認された情報は、今後、私が、日出町と行う他の契約における確認に利用することに同意します。

１　自己又は自己の役員等は、次のいずれにも該当しません。

　（１）　暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第２号に規定する

　　　暴力団をいう。以下同じ。）

　（２）　暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。）

　（３）　暴力団員が役員となっている事業者

　（４）　暴力団員であることを知りながら、その者を雇用・使用している者

　（５）　暴力団員であることを知りながら、その者と下請契約又は資材、原材料の購入契約等を締結している者

　（６）　暴力団又は暴力団員に経済上の利益や便宜を供与している者

　（７）　暴力団又は暴力団員と社会通念上ふさわしくない交際を有するなど社会的に非難される関係を有している者

　（８）　暴力団又は暴力団員であることを知りながらこれらを利用している者

２　１の（１）から（８）までに掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他の団体又は個人ではありません。

○○年○月○日

日出町長　　本　田　博　文　　　様

［法人、団体にあっては事務所所在地］

住　　所

［法人、団体にあっては法人・団体名、代表者名］

法　　人・
団 体 名

（フリガナ）
氏　　名

生年月日（大正・昭和・平成）　△△年　△△月　△△日（男・女）

※　町では、日出町暴力団排除条例に基づき、行政事務全般から暴力団を排除するため、申請者に暴力団等でない

　旨の誓約書の提出をお願いしています。

代表取締役　大分
オオイタ

　日出
ヒジ

男
オ

様式第８号　　記入例

誓　　約　　書

記

大分県速見郡日出町○○○○番地

日出町役場株式会社

申請年月日

（提出年月日）

を記入して下さい。

フリガナは、代表者名の

み記入して下さい。

本店の所在地・団体名・代表者の氏名・代表者の生年月日を記入してくだ
さい。



様式第９号

商号又は名称

代表者職氏名

氏　　名 生年月日 法令等における免許等 実務経験年数 備考

○○　○○ S45.1.1 第○種電気主任技術者免状 15

△△　△△ S55.7.7 第○種電気主任技術者免状 7

□□　□□ S48.5.5 ○○業務資格１級免許　 10
２級３名
３級1名

※「○級何名」と記載した分については、免許・資格の写しの提出は必要ありません。

※同一免許、資格であれば上級者1名を記載し、下級者は備考欄に「○級何名」と記載してください。

※記入した免許資格者の免状・資格証明書等の写しを必ず添付してください。

技 術 者 経 歴 書

〇〇年〇月〇〇日現在

申請者
日出町役場株式会社

代表取締役　大分　日出男

様式第９号 記入例

この欄に記入している上級者一名の

分の免許等の写しが必要です。

一種類ごとにつき、一名分の免許等

の写しで構いません。

同一免許・資格の下級者

とその人数を記入して下さ

い。



日出町役場　財政課　契約検査係

TEL ０９７７-７３-３１１７（直通）

〔 受付年月日・受付番号 〕

日 出 町 受 付 印

〔有効期間〕
　

資格発生日から令和６年９月３０日まで

【　受　付　場　所　】

大分県速見郡日出町２９７４番地１

日出町役場株式会社

受付票　記入例

【業　　務】

受　付　票
（随時受付用）

競争入札参加資格審査申請書

〔申請者の商号又は名称〕
必ず記入して

下さい。

日出町が押印し

ます。申請者は

記入しないでくだ

さい。


